
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

在新加坡开展活动管理业务指南 

 

新加坡素有“最佳国际会议城市”和“最佳大会城市”的美誉，是会议、大会、展览会等活动的首

选目的地。随着政府扩大体育、艺术及娱乐领域、发展基础设施的政策方针，新加坡的活动管理行

业必将成为其经济中更为重要的组成部分。 

 

一、 新加坡活动管理公司的设立流程 

 

1、 设立公司 

 

在新加坡，作为活动管理公司开展业务的第一步是设立一家公司。 

 

2、 申请执照和许可证 

 

在新加坡设立活动管理公司是一件简单而容易的事情，因为您不需要申请任何营业执

照。然而，活动管理公司的特殊之处在于需要申请许可证，但是这些许可证针对的是

活动本身，而不是公司。 

 

二、 活动管理业务的许可证和执照 

 

所需的执照和许可证取决于活动内容，大部分的牌照和许可证仅在活动期间有效。以下为本

指南中所涵盖的许可证和执照： 

 

1、 商品交易会许可证 

 

（1） 商品交易会许可证适用范围 

 

商品交易会指涉及临时摊位的任何活动，目的是销售食品、非食品及娱乐。 

 

如果您想组织商品交易会，则需要商品交易会许可证，该许可证由国家环境局

（简称 NEA）签发。仅市镇理事会、基层组织及教育、宗教、社会、慈善、公

民的相关机构才允许举办商品交易会。如商品交易会在公众场所举办，则必须

得到有关当局的批准，及附近所有店主的同意。然后访问国家环境局网站查阅

商品交易会许可的指引及要求，并确保遵守相关规定。 
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（2） 申请程序 

 

(i) 填写并提交申请表 

(ii) 确保递交申请表及证明文件 

(iii) 提交会场地图 

(iv) 提交按比例绘制的布局规划图（应显示所有涉及的摊位） 

(v) 提交摊贩名单 

(vi) 提交有关部门的批准文书 

(vii) 提交展会场地的每日清洁计划复印件及与清洁承包商的合同 

(viii) 缴纳 55 新加坡元的许可证费 

 

申请通常在 3 个工作日内受理完毕，如申请成功，申请人将收到商品交易会许

可证。亦请注意，一旦许可证获批，有关部门可能会订定若干遵守规定。 

 

2、 艺术娱乐许可证 

 

（1） 艺术娱乐许可证适用范围 

 

您如果计划举办任何涉及艺术娱乐的室内或室外活动，则需要申请由媒体发展

管理局签发的艺术娱乐许可证。上述活动包括音乐剧、戏剧、舞蹈表演、摇滚

流行音乐会、综艺节目等。 

 

（2） 申请程序 

 

(i) 填写并提交申请表 

(ii) 确保递交申请表及证明文件 

(iii) 提交戏剧、话剧及诗歌朗诵的定稿及剧本 

(iv) 提交舞蹈表演、摇滚流行音乐会及综艺节目的节目时间表、场地舞台的

平面布置图、原曲及歌词（如有） 

(v) 提交艺术展中所有展品的照片 

(vi) 提交有关部门的批准文书 

(vii) 提交展会场地的每日清洁计划复印件及与清洁承包商的合同 

(viii) 戏剧、音乐剧、摇滚流行音乐会及综艺节目的艺术娱乐许可证的费用为

每天 10 新加坡元；话剧、诗歌朗诵、艺术展览、木偶戏及舞台剧的艺

术娱乐许可证的费用为每天 5 新加坡元。 

 

申请通常在 8 个星期内受理完毕，如申请成功，申请人将收到艺术娱乐许可证。

亦请留意，一旦许可证获批，有关部门可能会订定若干遵守规定。 
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3、 公众娱乐许可证 

 

（1） 公众娱乐许可证适用范围 

 

公共娱乐与会议法规定，任何人均可在任何公共场所举办任何形式的特别娱乐

活动，无论该活动为免费或付费，举办者必须拥有公共娱乐（特别）许可证。

本许可证由新加坡警察机关签发。上述特别娱乐活动包括马戏团表演、卡拉

OK 秀、摔跤比赛、电子游戏活动等。 

 

部分娱乐活动无需公共娱乐许可证，具体请参见新加坡警察局网站，查阅豁免

活动名单。 

 

（2） 申请程序 

 

(i) 获得所有相关部门的批准，例如如市区重建局（URA）对场所的批准

及新加坡民防部队（Singapore Civil Defense Force）签发的消费安全

证书等 

(ii) 填妥及递交申请表格及相关证明文件 

(iii) 支付许可证费为每天 20 新加坡元，或每 7 天 40 新加坡元 

 

申请通常在 1 周内受理完毕，如申请成功，申请人将收到公众娱乐许可证。亦

请注意，一旦许可证获批，有关部门可能会订定若干遵守规定。 

 

4、 版权许可 

 

（1） 版权许可适用范围 

 

您如果拟组织一个涉及播放或复制受版权保护的音乐、视频的活动，则应取得

版权所有者的许可，取得许可后才能使用他们的受版权保护的作品。许多版权

所有者通常由一个集体管理组织代表，比如 COMPASS（新加坡作曲家和作家

协会）代表作曲家和词作者。您可以通过访问新加坡知识产权网站查阅更多关

于各集体管理组织的信息。 

 

如果您所举办的活动涉及歌词或音乐的公开表演，您必须向有关集体管理组织

申请公开表演权或复制权许可证。需要取得版权许可证的活动包括： 

 

(i) 播放原始媒体本身的音乐，例如播放 CD 音乐。 

(ii) 播放从原始媒体（如 CD）复制的音乐，例如播放笔记本电脑硬盘上的

数字音乐（MP3）。 
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(iii) 播放来自原始媒体的音乐、卡拉 OK 视频，例如播放 DVD 视频。 

(iv) 播放从原始媒体（如 DVD）复制的音乐、卡拉 OK 视频，例如播放卡

拉 OK 系统中的各种不同的歌曲、视频。 

(v)  现场乐队表演 

 

（2） 申请程序 

 

(i) 填写申请表并向有关集体管理机构报送 

(ii) 支付许可证费 

 

申请通常在 2-3 周受理完毕，如申请成功，申请人将收到版权许可。请注意，

本许可证仅在活动期间有效。 

 

5、 动物展览许可证 

 

（1） 动物展览许可适用范围 

 

如果您拟组织的活动涉及动物展览或动物表演，您必须持有动物展览许可证，

该许可证由新加坡农业食品和兽医局（AVA）签发。此外，您还应遵守农业食

品和兽医局的动物展览许可条件及指南、以及动物表演指南。 

 

（2） 申请程序 

 

(i) 填妥并递交相关证明文件 

(ii) 提交业主或展区管理者的批准信 

(iii) 提交环境卫生相关部门出具的不反对意见书 

(iv) 提交动物展览布置图及相关材料 

(v)  缴纳 126 新加坡元的许可证费及 94.5 新加坡元的申请费 

 

农业食品和兽医局一旦受理申请，将对展览场地进行访问及视察，并询问有关

动物展览事项，所以申请者应预先准备好有关事项的答复。农业食品和兽医局

如果对所有的证明文件、面谈及检查感到满意，将签发批准信。如申请成功，

通常在 1 周内受理完毕，之后申请人将收到动物展览许可证。 

 

 

启源建议您在提案生效前咨询专业的顾问，启源新加坡办事处可为客户提供在新加坡开展活动管理

业务的申请及咨询服务，详情请咨询我们的专业顾问。 

  



在新加坡开展活动管理业务指南 

 

版权所有 © 2002-2021 启源会计师事务所有限公司     www.kaizencpa.com  5 

 

 

如果您需要进一步的资讯或协助，烦请您浏览本所的官方网站 www.kaizencpa.com   

或通过下列方式与本所专业会计师联系： 

电邮： info@kaizencpa.com, enquiries@kaizencpa.com  

电话： +852 2341 1444 

手提电话：+852 5616 4140, +86 152 1943 4614 

WhatsApp, Line 和微信： +852 5616 4140 

Skype: kaizencpa  
 

 

http://www.kaizencpa.com/
mailto:info@kaizencpa.com
mailto:enquiries@kaizencpa.com

